
CURRICULUM 

       VITAE 

 

Nombre:  

MARIA LUISA LOPEZ MONTOYA 

 Puesto: 

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES 

 

Formación Académica: 

 

Año          Licenciatura en Ingeniería en Computación  

2009        Facultad de Ingeniería de la Universidad Autónoma del Estado de México 

 

 

Experiencia laboral: 

Abr 17-Abr 18     TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE JOCOTITLAN  

Jocotitlan    Encargada de Compras  

 Tareas realizadas: Reportes de gastos del mes, archivo, realización de compras de 

tanto de Bienes como servicios (trato directo con proveedores, solicitar 

cotizaciones, hacer Cuadros comparativos, cerrar compra, armado de expedientes, 

dar seguimiento a entrega, Solicitar pago). Cuestiones administrativas: oficios, subir 

información a plataforma, atención a áreas usuarias. 

 

Sep 15-Dic 16     SURTIDORA DE ABARROTES NAPER  Atlacomulco  

Atlacomulco              Auxiliar Contable   

Tareas realizadas: Captura del Impuesto Especial sobre Producción y servicios para 

la declaración trimestral y bimestral ante el SAT tanto de ventas como de compras, 

así como la generación de dicho archivo para declararlo ante el SAT. Archivación de 

papeles de trabajo. Apoyo al área de compras y ventas, recabacion de  facturas. 



Participación en el proceso de recabacion de cotizaciones semanales de nuestros 

productos para hacer el pedido correspondiente a nuestros proveedores. 

Manejo del punto de venta. 

Facturación electrónica de las compas de nuestros clientes.  

Apoyo en los inventarios. 

Captura de INGRESOS, EGRESOS  y DIARIO en el COI. 

Realización de conciliaciones tanto de bancos, ingresos, egresos, etc.  

                       

Mzo 07-Dic 14       Dirección de Tecnologías de la Información y Comunicaciones 

de la Universidad Autónoma del Estado de México.   

 Toluca            Auxiliar Técnico  

  

Tareas realizadas: Cuestiones administrativas. Trato directo con los usuarios. 

Actividades relacionadas con mantenimiento preventivo y correctivo de los 

Equipos tecnológicos con los que contábamos, realización de videoconferencias  y 

transmisiones en línea. Así como procesamiento de audio y video. Configuración 

de la red. Desarrollo de SW. Administración de Servicios vía ticket.                        

 

Habilidades y/o competencias 

 

FORMACIÓN DE INSTRUCTORES 

Dirección de Recursos Humanos 

25 al 29 de Enero del 2010 

   

CURSO JAVA BASICO-INTERMEDIO 

Dirección de Tecnologías de la Información y Comunicaciones 

06 de Febrero al 8 de Mayo de 2010 

  

SEMINARIO DE DESARROLLO DE SITIOS WEB 

Dirección de Tecnologías de la Información y Comunicaciones 

24 de Mayo al 16 de Agosto de 2010 

  

CURSO ITIL V3 FOUNDATION 

Dirección de Tecnologías de la Información y Comunicaciones 



03 al 05 de Octubre de 2011 

 

CREACIÓN DE SITIOS WEB CON DREAMWEAVER CS6 

Dirección de Recursos Humanos 

17 al 28 de Junio de 2013 

  

JORNADA DE CAPACITACIÓN TÉCNICA PARA LICITANTES SOBRE EL USO Y 

MANEJO DE 

COMPRANET   

24 de Junio de 2015 

 

 


