CURRICULUM VITAE

DATOS GENERALES

Nombre: Verdnica Monroy Sanchez

OBJETIVO

Ser una profesional exitosa, en constante actualizacion en el area educativa, que
me permita lograr un desarrollo personal, social y cultural, compartir mis
conocimientos y habilidades adquiridas durante mi trayectoria ampliamente dentro
de la institucion en la que me encuentre laborando y en la que siempre estaré
dispuesta a entregar el mayor de mis esfuerzos a fin de alcanzar los objetivos
institucionales y personales.

FORTALEZAS

Ser responsable, puntual, analitico, comprometida, emprendedor, trabajo en equipo
e individualmente, trato amable con las personas y compafieros de trabajo.

HISTORIAL ACADEMICO

-Maestria en Derecho Penal — Titulo profesional en tramite de proceso de titulacién
(tesis).

Institucién: Corporativo Internacional Universitario A.C.

Periodo: 2013-2014.

-Licenciatura en Derecho

Cédula Profesional: 11650848
Institucion: Universidad del Valle de Anahuac de El Oro, México.
Documento obtenido: Titulo Profesional

-Técnico Operador de Computadoras.
Documento obtenido: Certificado.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Julio 2018 a la fecha Tecnolégico de Estudios Superiores de San Felipe del
Progreso.
Area: Encargada de la Subdireccion Académica



Actividades realizadas: Organiza, controlar y ejecutar la administracion de los
planes y programas de estudios de las carreras que conforman el Tecnologico,
elaborar propuestas a los programas de estudio, cumplimiento de las metas del
POA, programar, coordinar y controlar las actividades académicas, elaboracion de
estadisticos académicos e indicadores, programacién y revision del calendario
escolar, coordinar la actualizacion del profesorado, emitir y difundir convocatorias
académicas, funciones enfocadas a la docencia, establecer indicadores de
evaluacion de docencia, convocar a docentes investigadores a participar en
proyectos de investigacion, mantener actualizado el registro de documentos
académicos oficiales, dirigir y coordinar la deteccion de necesidades de formacion
y proponer programas de actualizacién con el objetivo de fortalecer el proceso
ensefianza aprendizaje.

2015 al Julio de 2018, Tecnoldgico de Estudios Superiores de San Felipe del
Progreso.

Area: Departamento de Desarrollo Académico

Actividades realizadas: Aplicacibn de examen de ingreso, coordinacion de las
academias, gestion y seguimiento en eventos académicos instituciones y de
investigacion, gestion en capacitacion y actualizacion docente, evaluacion del
desempefio docente, supervision y seguimiento de las actividades académicas
docentes dentro del aula, promociéon y difusidbn de los servicios educativos,
recopilacion del material de apoyo didactico por los docentes, seguimiento de las
actividades de investigacion institucional (Prodep y comecyt), elaboracion de
manuales de procedimientos del area en cada uno de los proceso aplicables al area.

Abril a Mayo 2018. Encargada Interna de la Subdireccién Académica.
Actividades Realizadas: Seguimiento de las actividades académicas institucionales.

2015- Encargada Interna de la Division de Ingenieria Quimica.
Actividades Realizadas: Seguimiento con docentes, elaboracion de plantillas
docentes, horarios y seguimiento de alumnos en casos académicos especiales.

2015- Encargada Interna del Departamento de Planeacion y Evaluacion:
Elaboracion estadistico de metas institucionales, proyeccion de metas, reporte del
programa anual de actividades.

2010-2011- Encargada interna del Departamento de Desarrollo Académico.
Actividades Realizadas: Actividades de supervision de capacitacion docente,
seguimiento a la evaluacion de desempefio docente, promocion y difusién de los
servicios educativos, recopilacion del material de apoyo didactico por los docentes,
supervisar las actividades de academias de docentes dentro del aula y promover la
participacion de los alumnos y docentes en encuentro y concursos académicos.

2004 a 2015, Tecnolégico de Estudios Superiores de San Felipe del Progreso.
Area: Subdireccion Académica/Jefaturas de Division.

Actividades realizadas: Apoyo en aplicacion de examenes de ingreso, Control y
manejo de documentos, atencion a personal docente y alumnos, reproduccion de
material didactico para docentes, elaboracion y entrega de constancias a docentes
y alumnos, entrega de temarios a docentes, apoyo en eventos académicos y
culturales, actualizacion de datos docentes, apoyo en tramites de becas,



actualizacion del sistema Siser-Web, elaboracion de solicitud de examen de
admision ante Ceneval y demas actividades inherentes al area académica.

2013 a la fecha: Barra de Abogados de Atlacomulco A.C.
Cargo: Asesor juridico. Actividades realizadas: Asesoria Civil y Penal, Elaboracion
y contestacion de demandas.

2012. Servicio Profesional “Subprocuraduria de Atlacomuco, Estado de México”.
Actividades realizadas: Elaboracion de toma de declaraciones, traslados,
seguimiento de actas y control de expedientes.

2001 al 2003 Despacho Contable Velasco Zufiga & Asociados.

Area: Capturista.

Actividades realizadas: Control de facturas y declaraciones ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

2000. Centro Vacacional el Ocotal, Atlacomulco.

Area: Administrativa.

Actividades realizadas: Reclutamiento de personal, Altas en el ISSEMyM,
administracion de facturacion.

CURSOS

Actuales:

Igualdad de Género — Instituto de Profesionalizacién de los SEridores Publico.
Integracién, Organizacién y Formalizacién del Sistema Institucional de Archivos.
Conocimiento de la Norma 1SO 9001:2015.

Prevencion de conflictos e intereses.

Conocimiento de la Norma NMX-R-025-SCFI-2015 en igualdad Laboral y no
Discriminacion.

Participacion como jurado evaluador en proyectos de investigacion tecnoldgica y de
innovacion.

Diplomado de formacién y desarrollo de Competencias Docentes.

Curso de Norma de igualdad laboral y no discriminacion.

Induccion a la Administracion Publica.

- Actuacion responsable en el servicio publico.

- Conducta ética y profesional en el servicio.

- Planeacion Estratégica en el PbR y el SIED como elementos para la Gestion de
Resultados.

- Auditor Interno Sistema de Gestion de Calidad.

- Actualizacion de Sistemas de Gestiones de Calidad conforme a la norma NMX-
CC-9001-imnc-2015/ISO 9001:2015.

ANO 2010-2013

- Elaboracién de manuales de procedimientos.

- Control y manejo de documentos.

- Curso en materia electoral — foro de abogados del norte del Estado de México.
- Trabajo en Equipo.

- Sensibilizacion al Cambio.



- Atencidn al cliente. Con enfoque educativo

- Exito en mi trabajo / Exito en su Institucion.

- Congreso Regional de Ingenieria en Computacién e Informatica
- Programacion Neurolinguistica.

IDIOMA
20% de inglés (Hablado, escrito y traducido).

CONOCIMIENTOS

Software: Office, (Power Point, Excel, Word), Access, Publisher, Corel Draw y
Internet.

Oficina: Uso de Laptop, manejo de PC, escaner, teléfono, maquina fotocopiadora,
etc.

HABILIDADES

Capacidad analitica, interpretacion de informacion, facilidad de palabra y redaccion,
capacidad para desempefarme en actividades del ramo académico, administrativo
y deméas actividades que se me encomienden.

Octubre 2019.



