EXPEDICION DE CARTA DE PASANTE

Original y 2 copias del Formato Universal de Pago vy
Boucher de Pago, debidamente sellado por el
Departamento de Recursos Financieros, por el concepto
de Carta de Pasante, correspondiente al Tecnolégico de
Estudios Superiores de San Felipe del Progreso.

Solicitud de Certificado de Estudios o Carta de Pasante
(Formato que se entrega al realizar el tramite)

2 fotografias tamafio mifdn, ovaladas (recientes),
impresas en papel mate delgado, no brillante, con
retoque, fondo gris y en blanco y negro. Completamente
de frente, que el tamafio de la cara esté proporcionado
con la medida de la fotografia. Rostro serio. Frente y orejas
descubiertas. (Que se distinga el Idbulo y no sobresalga el
pelo detras de la oreja). HOMBRES: Saco y corbata lisa,
bigote recortado arriba de labio sin patilla, sin barba y sin
lentes oscuros, ni pupilentes de color. MUJERES:
Vestimenta formal (Saco o blazer oscuro y blusa blanca
cuello sport) sin ningun tipo de escote, peinados no
llamativos (En caso de cabello largo prendido con
discrecion hacia atras), aretes pequefios y sin lentes
oscuros, ni pupilentes de color. Nota: no se reciben
fotografias instantaneas ni urgentes.

INICIO DEL PROCESO DFE TITULACION

Copia del Certificado de Licenciatura debidamente
Legalizado. (Original para cotejo)

Copia de la Constancia de Terminacion del Servicio Social.
(Original para cotejo)

Copia de la Constancia de Acreditacion del Idioma Inglés.
(Original para cotejo)

Certificado de No Adeudo expedido por la Subdireccion
de Administracién y Finanzas del TESSFP.

4 fotografias tamarno mifidn, ovaladas (recientes), impresas
en papel mate delgado, no brillante, con retoque, fondo
gris y en blanco y negro. Completamente de frente, que el
tamano de la cara esté proporcionado con la medida de la
fotografia. Rostro serio. Frente y orejas descubiertas. (Que
se distinga el I6bulo y no sobresalga el pelo detras de la
oreja). HOMBRES: Saco y corbata lisa, bigote recortado
arriba de labio sin patilla, sin barba y sin lentes oscuros, ni
pupilentes de color. MUJERES: Vestimenta formal (Saco o
blazer oscuro y blusa blanca cuello sport) sin ningun tipo
de escote, peinados no llamativos (En caso de cabello
largo prendido con discrecion hacia atras), aretes
pequenos y sin lentes oscuros, ni pupilentes de color. Nota:
no se reciben fotografias instantaneas ni urgentes.
Solicitud para Proceso de Titulacion. (Formato que se
entrega al realizar el tramite)

Original y dos copias del Formato Universal de Pago y
Boucher de Pago, por concepto de Derechos de Titulacion
(Pago de Jurado), correspondiente al Tecnoldgico de
Estudios Superiores de San Felipe del Progreso (Entregar
una semana antes del Acto Recepcional).

EXPEDICION DE TiTULO PROFESIONAL

Solicitud de Titulo Profesional (Formato que se entrega al
realizar el tramite).

Original y 2 copias del Formato Universal de Pago y
Boucher por concepto de Expedicion de Titulo, sellados
por el Departamento de Recursos Financieros.

Original y copia del Formato Universal de Pago y Boucher
de pago a Receptoria de Rentas por concepto de
Inscripcion de titulo profesional licenciatura o grado
académico con timbre holograma, (Boucher Original).
Original y copia del Formato Universal de Pago y Boucher
de pago a Receptoria de Rentas por concepto de
Autentificacion de titulos profesionales, diplomas o grados
académicos electronicos, para escuelas estatales
oficiales o particulares incorporadas de: licenciatura o
posgrado, por cada uno, (Boucher Original).

Copia en tamaro carta del Acta de Nacimiento. (Original
para cotejo).

Copia del Certificado de Bachillerato legalizado (si lo
requiere). (Original para cotejo).

Copia en tamafio carta del Certificado de Licenciatura
legalizado. (Original para cotejo).

Copia en tamario carta del Acta de Examen Profesional.
(Original para cotejo).

Copia de la Constancia de Terminacion de Servicio Social.
(Original para cotejo).

Copia de Constancia de Acreditacion del Idioma Inglés.
(Original para cotejo).

Copia de la CURP.

2 fotografias tamano titulo (6x9 cm) ovaladas (recientes),
impresas en papel mate delgado, no brillante, con retoque,
fondo gris medio, en blanco y negro. Completamente de
frente, que el tamafio de la cara esté proporcionado con la
medida de la fotografia. Rostro serio. Frente y orejas
descubiertas. (Que se distinga el I6bulo y no sobresalga el
pelo detras de la oreja). HOMBRES: Saco color claro y
corbata lisa, bigote recortado arriba de labio sin patilla, sin
barba y sin lentes oscuros, ni pupilentes de color.
MUJERES: Saco color claro y blusa sin ningun tipo de
escote, peinados no llamativos (En caso de cabello largo
prendido con discrecion hacia atras), aretes pequenos y
sin lentes oscuros, ni pupilentes de color. Nota: no se
reciben fotografias instantaneas ni urgentes.
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PREINSCRIPCION

e Original y 2 copias del Formato Universal de Pago y
Boucher de pago debidamente sellados por el
Departamento de Recursos Financieros, por el concepto
de pago de Preinscripcion (Derechos a examen de
admision) al Tecnoldgico de Estudios Superiores de San
Felipe del Progreso.

Copia del Acta de Nacimiento del aspirante.

Copia de Certificado de Bachillerato del aspirante, o bien
Constancia de Estudios de Bachillerato con promedio
general hasta el quinto semestre.

Copia de la CURP del aspirante.

Copia de Identificacion Oficial con fotografia del
aspirante. (En caso de ser menor edad, presentar la de la
Escuela donde estudia y la Identificacion Oficial con
fotografia del padre o tutor).

Copia del comprobante de domicilio del aspirante.

2 fotografias tamafo infantil del aspirante.

Solicitud de Admision (Formato que arroja el Sistema de
Servicios Escolares al realizar el tramite)

Oftro u otros documentos que deriven de disposiciones
oficiales gubernamentales al respecto, si aplica el caso.

INSCRIPCION

Original y 2 copias del Formato Universal de Pago vy
Boucher de pago, debidamente sellado por el
Departamento de Recursos Financieros, por el o los
conceptos de pago de inscripcion al Tecnoldgico de

Estudios Superiores de San Felipe del Progreso.

Original y dos copias del Acta de Nacimiento certificada,

legible y en buen estado.

Original y dos copias del Certificado de Bachillerato, o

bien Constancia de Estudios de Bachillerato con promedio

general hasta el quinto semestre y que indique que es
alumno regular.

Copia de la CURP.

Copia de Identificacion Oficial con fotografia. (En caso de

ser menor edad, presentar la de la Escuela donde estudia

y la Identificacion Oficial con fotografia del padre o tutor).

Copia del comprobante de domicilio.

Original de Certificado Médico con tipo de sangre,

expedido por alguna dependencia del Sector salud.

Ficha de Inscripcion (Formato que se entrega al realizar el

tramite)

Carnet IMSS

Otro u otros documentos que deriven de disposiciones

oficiales gubernamentales al respecto, si aplica el caso.

En caso de que la solicitud de requisitos de inscripcion sea

diferente a nuevo ingreso cumplir los requisitos que emite

el Tecnologico Nacional de México, segun aplique el caso
de:

e Lineamiento de Traslado Estudiantil. (Realizar el tramite
con la Division de Carrera del Instituto Tecnolégico de
Origen)

e Lineamiento para la Convalidacion de Estudios.

e Lineamiento para la Resolucion de Equivalencia de

Estudios.

CONVALIDACION DE ESTUDIOS

Original y dos copias del Formato Universal de Pago y
Boucher de pago, debidamente sellados por el
Departamento de Recursos Financieros, por el concepto
de pago de Revalidacion o Equivalencia o Convalidacion
correspondiente al Tecnolégico de Estudios Superiores
de San Felipe del Progreso.

Solicitud de Convalidacion. (Formato que se entrega al
realizar el tramite)

Copia del Acta de Nacimiento. (Original para cotejo).
Historial Académico en original y copia. (Requisito
obligatorio)

Copia del Certificado de Bachillerato. (Original para
cotejo).

EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS

Original y dos copias del Formato Universal de Pago y
Boucher de pago, debidamente sellados por el
Departamento de Recursos Financieros, por el concepto
de pago de Revalidacion o Equivalencia o Convalidacion
correspondiente al Tecnolégico de Estudios Superiores
de San Felipe del Progreso.

Solicitud de Equivalencia. (Formato que se entrega al
realizar el tramite)

Copia del Acta de Nacimiento. (Original para cotegjo).
Certificado Parcial de Licenciatura en original y copia.
(Requisito obligatorio)

Copia del Certificado de Bachillerato. (Original para
cotejo).

Planes y Programas de Estudio de las asignaturas ya
cursadas.

REINSCRIPCION

e Original y dos copias del Formato Universal de Pago y

Boucher de pago, debidamente sellados por el

Departamento de Recursos Financieros, por el o los
conceptos de pago de Reinscripcion al Tecnologico de
Estudios Superiores de San Felipe del Progreso, asi como
el concepto de recursamiento por crédito, del total de
créditos de las asignaturas a recursar, cuando aplique el
caso.

e “Ficha de Reinscripcion” y “Asignacion de Carga

Académica” que emite el Sistema de Servicios Escolares,
debidamente firmadas en dos tantos.

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS
O HISTORIAL ACADEMICO

e Original y dos copias del Formato Universal de Pago y
Boucher de Pago, debidamente sellados por el
Departamento de Recursos Financieros, por el concepto
de Constancia de Estudios o Historial Académico
correspondiente al Tecnoldgico de Estudios Superiores
de San Felipe del Progreso.

o Solicitud de Constancia de Estudios o Historial Académico
(Formato que se entrega al realizar el tramite)

REPOSICION DE CREDENCIAL DE ALUMNOS

 QOriginal y dos copias del Formato Universal de Pagoy

Boucher de Pago, debidamente sellados por el
Departamento de Recursos Financieros, por el
concepto de Reposicion de Credencial Alumnos,
correspondiente  al  Tecnolégico de  Estudios
Superiores de San Felipe del Progreso.

e Solicitud de Reposicion de Credencial de alumnos

(Formato que se entrega al realizar el tramite)

REPOSICION DE BOLETA DE CALIFICACIONES

e Original y dos copias del Formato Universal de Pago

y Boucher de Pago, debidamente sellados por el
Departamento de Recursos Financieros, por el
concepto de Copia de Boleta, correspondiente al
Tecnoldgico de Estudios Superiores de San Felipe del
Progreso.

e Solicitud de Reposicion de Boleta de Calificaciones

(Formato aue se entreaa al realizar el tramite)
EXPEDICION DE CERTIFICADO TOTAL

O PARCIAL DE ESTUDIOS

e Original y 2 copias del Formato Universal de Pago y
Boucher de Pago, debidamente sellados por el
Departamento de Recursos Financieros, por el
concepto de Certificado Total o Parcial de Estudios,
correspondiente al Tecnoldgico de Estudios Superiores
de San Felipe del Progreso.

Original y 2 copias del Formato Universal de Pago y
Boucher de Pago, por el concepto de Expedicion de
certificados de estudios realizados en escuelas
estatales oficiales o particulares incorporadas de
educacion superior, correspondiente a la Receptoria de
Rentas del Gobierno del Estado de México.

Solicitud de Certificado de Estudios o Carta de Pasante
(Se entrega formato al realizar el tramite).

Certificado de no adeudo con el Tecnoldgico de
Estudios Superiores de San Felipe del Progreso. (El
formato se entrega en Servicios Escolares previo a la
solicitud)

Copia de la CURP

4 fotografias tamafo miAdn, ovaladas (recientes),
impresas en papel mate delgado, no brillante, con
retoque, fondo gris y en blanco y negro.
Completamente de frente, que el tamano de la cara esté
proporcionado con la medida de la fotografia. Rostro
serio. Frente y orejas descubiertas. (Que se distinga el
I6bulo y no sobresalga el pelo detras de la oreja).
HOMBRES: Sacoy corbata lisa, bigote recortado arriba
de labio sin patilla, sin barba y sin lentes oscuros, ni
pupilentes de color. MUJERES: Vestimenta formal
(Saco o blazer oscuro y blusa blanca cuello sport) sin
ningun tipo de escote, peinados no llamativos (En caso
de cabello largo prendido con discrecion hacia atras),
aretes pequefios y sin lentes oscuros, ni pupilentes de
color. Nota: no se reciben fotografias instantaneas ni
urgentes.



