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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

SAN FELIPE DEL PROGRESO

CONVOCATORIA DE PUESTO VACANTE

Con fundamento en el “Manual General de Organizacién del Tecnoldgico de Estudios
Superiores de San Felipe del Progreso” y el Procedimiento de Recursos Humanos, en el que se
establecen los requisitos y condiciones que debe reunir el personal administrativo y operativo.

CONVOCA

A profesionistas interesados (as) gue cumplan con los requisitos, a participar en el Concurso de
Oposicidn para la seleccidén de Personal Operativo:

PUESTO VACANTE

e Secretaria de Jefe de Departamento. (1 vacante)

REQUISITOS

e Tener estudios de Licenciatura en derecho (Pasante o egresado)

e Que tenga conocimientos en Paqueteria Office, Ortografia y redaccidén, Administracidn
de archivo documental, manejo-de internet, atencidn telefénica y atencién al publico.

e Experiencia minima de 6 meses en area_similar.

PROCESO

e Entrevista
e Examen de reclutamiento y seleccién

DISPOSICIONES GENERALES

Los (as) interesados (as) deberdn enviar solicitud de empleo y CV al correo
dep ap@tessanfe.edu.mx o presentarse en el Departamento de Administracidn de Personal en
un horario de 09:00 a 18:00 horas de Lunes a Viernes; a partir de la publicacién de la presente y
hasta el 26 de febrero de 2024.
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