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"2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México"

REGISTRO DE ASISTENCIA A LA VISITA
FIRMA DE CONTRATO NO. TESSFP-CPS-012-2024
CONTRATACION DE SERVICIOS DE JARDINERIA PARA EL TESSFP

DEPENDENCIA: TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE SAN FELIPE DEL PROGRESO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

LUGAR Y FECHA DE VISITA: AV. INSTITUTO TECNOLOGICO S/N, EJIDO DE SAN FELIPE, SAN FELIPE DEL PROGRESO, ESTADO
DE MEXICO, C.P. 50640., A 24 DE ABRIL DE 2024.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE CARGO FIRMA

. SUBDIRECTORA DE a

M. en A. VANESSA MONDRAGON NAVA ADMINISTRACION Y FINANZAS jg%,

PERSONA FiSICA 0 JURIDICO COLECTIVA

NOMBRE CARGO / PUESTO FIRMA

REPRESENTANTE LEGAL DE LA i
EDGAR MARTINEZ MELCHOR EMPRESA COMERCIO Y SERVICIOS /,ﬁl‘—

MELMART, S.A. DE C.V.

ORGANO DE CONTROL INTERNO

NOMBRE CARGO FIRMA

NO PARTICIPA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

(<]

M. en A. VANESSA MONDRAGON NAVA
SUBDIRECTORA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

EN CUMPLIMIENTO AL PROTOCOLO DE ACTUACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, QUE INTERVIENEN EN LAS CONTRATACIONES PUBLICAS, PRORROGAS, EL OTORGAMIENTO DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONCESIONES Y SUS MODIFICATORIOS NACIONALES COMO INTERNACIONALES, PUBLICADO EN LA GACETA DEL GOBIERNO EL 23 DE

SEPTIEMBRE DE 2015.

Avenida Instituto Tecnoldgico s/n, Ejide de San Felipe del Progreso. C.P. 50640, San Felipe del Progreso
Teléefonos: 712 124 1030 Ext. 1010 direccion@ nfe. mx / tessfp.edomex.gob.mx
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MINUTA DE VISITA

Siendo las once horas con cinco minutos del dia veinticuatro del mes de abril del afio dos mil veinticuatro, se
constituyeron en las instalaciones de Tecnolégico de Estudios Superiores de San Felipe del Progreso, ubicadas en Av.
Instituto Tecnolégico s/n, Ejido de San Felipe del progreso, San Felipe del progreso, Estado de México, la Mtra.
Vanessa Mondragén Nava, Subdirectora de Administracién y Finanzas, quien se identifica con gafete credencial
con clave de servidor piiblico no. 00839137 (Anexo 1) adscrita al Tecnolégico de Estudios Superiores de San Felipe
del Progreso; el C. Edgar Martinez Melchor como representante legal de la Empresa COMERCIO Y SERVICIOS
MELMART, S.A. DE C.V,, quien se identifica con credencial de elector 3871074916497 (Anexo 2) y no contando
con la presencia del representante de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, con la finalidad
de efectuar la visita conforme a lo previsto en el numeral 19 del Acuerdo del Ejecutivo del Estado de México por el
que se expide el Protocolo de Actuacién de los Servidores Publicos que intervienen en las Contrataciones Publicas,
Prorrogas, el otorgamiento de Licencias, Permisos, Autorizaciones, Concesiones y sus Modificatorios Nacionales como
Internacionales, publicado en la Gaceta del Gobierno, el 23 de septiembre de 2015; asi mismo, conforme a lo dispuesto
en la fraccién 1V del citado numeral, la visita sera fotografiada por lo cual se comunica a los asistentes.

ANTECEDENTES

La presente visita se lleva a cabo en la fecha y horario que han quedado mencionados al inicio de la presente, conforme
a lo establecido en el oficio no. 228€2201000601/0171/2024, en donde se le notificé al proveedor su adjudicacién
y la fecha de firma de contrato del procedimiento ntimero TESSFP-CPS-012-2024.

Con base a lo anterior se procede a hacer constar los siguientes:
HECHOS

Al inicio de la visita la Mtra. Vanessa Mondragén Nava, con el caracter antes referido y responsable del acto, solicit6 a
los asistentes se registren en el formato que al efecto se elabord, asentando sus nombres completos y el caracter, cargo
o puesto directivo con el que participan (Anexo 5).

Enseguida la Mtra. Vanessa Mondragén Nava, mencioné a los asistentes que la presente visita tiene como propdsito la
firma de contrato para el procedimiento de Adquisicién Directa no. de TESSFP-CPS-012-2024 parala contratacién
de servicios de jardineria para la dreas verdes de los estacionamientos asi los alrededores del edificio
administrativo del Tecnologico de Estudios Superiores de San Felipe del Progreso.

Acto seguido se procedi6 a desahogar los puntos motivo de la visita en los siguientes términos:
Se realiza la firma de contrato.

La Mtra. Vanessa Mondragdén Nava, con el caracter antes referido pregunté si habia algiin comentario por alguno de
los participantes del acto, no habiendo ningiin comentario por parte de los participantes se continta con el desahogo
de la visita.

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 7 del citado Acuerdo del Ejecutivo Estatal, la Mtra. Vanessa Mondragén
Nava, le informé al licitante, el C. Edgar Martinez Melchor, sobre el derecho que tiene de presentar queja o denuncia
ante la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México por el incumplimiento de obligaciones que

hubieren advertido durante el tiempo que tuvieron contacto con los mismos. -

Avenida Instituto Tecnologico s/n, Ejido de San Felipe del Progreso. C.P. 50640, San Felipe del Progreso
Teléfonos: 712 124 1030 Ext. 1010 direccion@tessanfe.edu.mx / tessfp.edomex.gob.mx
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No habiendo comentarios por parte del representante de la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de
México.

La visita motivo de la presente minuta se concluy6 a las once horas con treinta y ocho minutos del dia de su inicio,
firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para los efectos legales a que haya lugar.

Por la Secretaria de la Contraloria

El adscrito a la Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de México, con el cargo de Auditor
de la SECOGEM, verificé que en la presente visita se realiz6 el cumplimiento al “Protocolo de Actuacién de los
Servidores Publicos que intervienen en las Contrataciones Publicas, Prorrogas, el otorgamiento de Licencias,
Permisos, Autorizaciones, Concesiones y sus Modificatorios Nacionales como Internacionales”, publicado en el
Periédico Oficial “Gaceta del gobierno”, el 23 de septiembre de 2015, cuyas constancias se adjuntan a la presente.

Firma
NO PARTICIPA
Representante de la Secretaria de la Contraloria
del Gobierno del Estado de México.

Por la Unidad Administrativa

A

Mtra. Vanessa Mondragén Nava
Subdirectora de Administracién y Finanzas
Tecnolégico de Estudios Superiores
de San Felipe del Progreso

Por las Persona Fisicas o Juridico Colectivas

C. Edgar Martinez Melchor
Representante legal de la Empresa
COMERCIO Y SERVICIOS MELMART, S.A. DE C.V.

Nota: Las presentes firmas son parte integrante de la minuta de visita efectuada el 24 de abril de
2024.
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